UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuac
86:2587 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 08 thangi1 nam 2024
QUYET PINH

Cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bg thi tuc hanh chinh
moi ban hanh thudc thim quyén quan ly cia nganh Xay dung
ap dung tai UBND cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phicong ngday 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phii vé sira doi, bé sung mét s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuwee hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngdy 31/10/2017 cia B¢ trudng,
Chui nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh
chinh; Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 cua Bo truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201 8 cua Chinh phu vé thiee hién co ché mét cira,
mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S Xdy dwng tai Van ban so6 3571/SXD-VP
ngay 01/11/2024 va y kién cia S& Khoa hoc va Céng nghé tai Van ban sé
1692/SKHCNTBC ngay 30/10/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bd
01 (mdt) thu tuc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh thudc thim quyén quan ly cua
nganh Xay dung ap dung tai UBND cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh.

Picu 2. Giao S Xay dung chu tri, phdi hop voi Vin phong UBND tinh va
cac co quan, don vi lién quan cén ctr Quyét dinh nay, trong thoi han 03 ngay lam
viéc, xdy dung quy trinh dién tir gidi quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh dé 4p dung thuc hién theo quy dinh.
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Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ban hanh.

Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc cac S&, Thu trudng cac ban,
nganh cap tinh; Giam ddc: Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh, Trung tdm
Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phé, thi x3 va céc to
chure, ca nhéan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Dieu 3; O CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; '
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac So: Xay dung, KH&CN;

- Ph6 CVP Tran Cong Thanh;

- Trung tdim PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH;

- Luu: VT, NC..
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PHAN II.
NOI DUNG QUY TRIiNH NQI BQ TTHC

I. LINH VUC NHA O
1. Thi tuc cong nhian Ban quéan tri nha chung cw

KY HIEU QUY TRINH

QT.NO.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hi¢n TTHC: Khong

2.2

Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop hé so tryc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén.

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong Dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng

thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong. hatinh.gov.vn.

2.3

Thanh phin hd so, bao gdm:

Ban
chinh

Ban
sao0

2.3.1

Déi véi Ban quin tri dwoe bau tai Hi nghi nha chung cuw
lan dau thi ho so dé nghi cong nhdn Ban qudn tri

Vin ban dé nghj cua cha dau tu, trong d6 néu rd tén Ban quan
tri da dugc HQi nghi nha chung cu thong qua; néu thanh 1ap
Ban quan tri cua toa nha chung cu thi t€én Ban quan tri dugc
dat theo tén hodc s6 toa nha; néu thanh 1ap Ban quan tri cia
cum nha chung cu thi tén Ban quan tri do H1 nghi nha chung
cu quyét dinh

Bién ban hop Hdi nghi nha chung cu vé€ viéc bau Ban quan
tri

Danh sach cac thanh vién Ban quan tri, trong d6 néu chirc
danh Truong ban, Phé ban quan tri

Quy ché hoat dong cua Ban quan tri da duoc Hoi nghi nha
chung cu thong qua.

2.3.2

Trwong hop bau lai Ban quén tri khi hét nhiém kp, biu
Ban qudn tri mdi do bi mién nhiém, bii nhi¢m theo quy
dinh hodc bau thay thé thanh vién Ban qudn tri, bau thay
thé Truwéng ban, bau thay thé Phé Ban qudn tri khong phdi
la dai dién ciia chii dau tw hodc do chii dau tw khéng civ
dai dién thay thé

Van ban dé nghi cua Ban quan tri dugc bau

Ban goc quyét dinh cong nhan Ban quan tri

Bién ban hop Hdi nghi nha chung cu vé viéc bau lai, bau thay
thé Ban quan tri hoac thanh vién Ban quan tri hodc bau thay
thé Truong ban, Phé ban quan tri; trudng hop bau thay thé
thanh vién Ban quan tri theo hinh thirc xin ¥ kién cac chu s




hitu cdn ho thi phai c6 bién ban theo quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu 26 cua Quy ché Quan 1y, str dung nha chung
cu ban hanh kém theo Théong tu sé 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 cua B truéng B6 Xay dung

Danh séach cac thanh vién Ban quan tri, trong d6 néu chirc
danh Truéng ban, Pho ban quan tri

Quy ché hoat dong cua Ban quan tri da dugc Ho1 nghi nha
chung cu thong qua (n€u co6 sura o1, bo sung quy ché nay).

2.3.3

Truong hop tach Ban quan tri cum nha chung cw theo quy
dinh tai khodn 2 Piéu 27 ciia Quy ché Qudn Iy, sir dung
nha chung cw ban hanh kém theo Thong tw s6 05/2024/TT-
BXD ngay 31/7/2024 cua Bj truong By Xdy dung

Truong hop dé nghi cong nhan Ban quan tri cua toa nha sau
khi tach khoi cum nha chung cu thi hd so bao gom cac gidy
t& quy dinh tai Muyc 2.3.1 kém theo Bién ban thong nhét tach
khdi cum nha chung cu cua dai dién cac chu sé hitu nha
chung cur theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 27 ciia Quy
ché Quan 1y, str dung nha chung cu ban hanh kém theo Théng
tu sb 05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cia Bd truong Bo
Xay dung. Truong hgp dai dién chu sé& hitu can ho cac toa
nha trong cum c6 nhu cau tach thanh cac Ban quén tri ctia
tung toa nha riéng biét thude dién quy dinh tai diém ¢ khoan
2 Piéu 27 cua Quy ché Quan 1y, sir dung nha chung cu ban
hanh kém theo Théng tu sb 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 cua B truong Bo Xay dung thi phai c6 thém ban
gbc quyét dinh cong nhan Ban quan tri.

Truong hop dé nghi céng nhin Ban quén tri cia cum nha
chung cu sau khi c6 toa nha tach khoi cum thi ho so bao gom
van ban dé nghi ctia Ban quan tri cum nha chung cu, ban gbc
quyét dinh cong nhan Ban quan tri cum nha chung cu, danh
sach cac thanh vién Ban quan tri cum nha chung cu con lai
(ghi 0 ho, tén va churc danh trong Ban quan tr1); truong hop
phai bau lai Truéng ban quan tri cum nha chung cu theo quy
dinh tai diém b khoan 2 Diéu 27 cua Quy ché Quan ly, st
dung nha chung cu ban hanh kém theo Théng tu s
05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua B9 truong Bo Xay
dung thi phai kém theo bién ban hop Hoi nghi nha chung cu
vé viéc bau Truéng ban va danh sach ngudi dugc bau.
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Truong hop nhdp Ban quan tri theo quy dinh tai khodan 3
Diéu 27 ciia Quy ché Qudn Iy, siv dung nha chung cw ban
hanh kém theo Théng tw sé 05/2024/TT-BXD ngay
31/7/2024 cua Bo truong B Xdy dung

Trudng hop dé nghi cong nhan Ban quan tri cum nha chung
cu sau khi nhap cac Ban quan tri cua cac toa nha thi ho so
bao gdbm cdc gidy to quy dinh tai Muc 2.3.1, bién ban dé nghi




tap thé cua dai dién cic chi s¢ hiru nha chung cu theo quy
dinh tai diém a khoan 3 Diéu 27 cta Quy ché Quan 1y, st
dung nha chung cu ban hanh kém theo Théng tu s
05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua Bo truong Bo Xay
dung va ban gbc cac quyét dinh céng nhan cac Ban quan tri
toa nha chung cu

Truong hop dé nghi cong nhan Ban quan tri cum nha chung
cu do nhdp Ban quan tri cua tdoa nha vao Ban quan tri cua
cum nha chung cu thi hd so bao gébm vin ban dé nghi cua
Ban quan tri cum nha chung cu kém theo cac bién ban hop
quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 27 ctia Quy ché Quan ly,
sit dyng nha chung cu ban hanh kém theo Thong tu sb X
05/2024/TT-BXD ngay 31/7/2024 cua B truong Bo Xay
dung, danh sach cac thanh vién Ban quan tri ciia cum (bao
gdm ca thanh vién m&i cua tdoa nha nhap vao cum) va ban
gbc quyét dinh cong nhan Ban quan tri toa nha, cum nha
chung cu

Luu y khi nép ho so:

+ Neu nép ho so truec tiép tai T rung tam Hanh chinh cong cdp huyén truong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chzeu

+ Ngu nép ho so qua Cong dich vu cong quoc gia hodc Hé thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh Ha Tinh thi quét (Scan) tu ban chinh;

+ Néu ndp ho so qua Dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thirc
clia co quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han gidi quyét: 07 ngay ké tr ngay nhan du ho so hop I&.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Hanh chinh cong cip huyén.
2.6 |- Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong dich vy cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn hoic Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh: https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: UBND cép huyén.
57 Co quan c6é tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
) Co quan dwgce iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Céac co quan, t6 chuc c6 lién quan.
)8 Poi twong thye hién TTHC: Ban quan tri nha chung cu méi duge Hoi nghi nha
) chung cu bau.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 + H§ so du didu kién:‘ Quyét dinh cong nhan Ban qu‘én tri nha chung cu.
+ HO so khong du diéu kién: Van ban thong bao ho so khong du diéu kién giai
quyeét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:




r e B.; X /
T Trinh ty Trach ) Thoi o
nhiém gian Keét qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chtrc/ca nhan hodc tr Dich vu buu
chinh cong ich hodc qua Cong dich
vu cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn  hodc
qua H¢ thong thong tin gidi quyét
TTHC tinh Ha Tinh: Té chite/
https://dichvucong.hatinh.gov.vn. cz('l) ;hgrf Gio | Mau 01; 02, 03 ‘(né,u
Bl | 2. Can by TN&TKQ ki€m tra ho A , hanh |c6); 06 va HO so
S0 Cong chire chinh | theo myc 2.3
' TN&TKQ T
- Neu hé so day du, hop 1€ 1am thu
tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua.
- Néu h6 so chua ddy du, hop 16 thi
yéu cau to ch}'rc, ca n,hén bo sung,
hoan thién ho so, néu khong bod
sung hoan :[hién duoc thi tir choi
tiep nhén ho so.
Cl}uyen ho 59 ‘cho p hong?: chuy?n Cong chtrc 0,5 | Mau 01, 05; HO so
B2 | mon (phong Kinh té ha tang hoac TN&TKQ | ngay | theo muc 2.3
Quan 1y db thi) xir Iy gay e =
B3 Duyét ho so, chuyén cho cong | Lanh dao 0,5 Mau 01, 05; HO so
chuc xu 1y. phong ngay | keém theo muc 2.3
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho S0 can giai trinh | - Cong
va bd sung thém vé chuyén mén | chie duge x s ,
thong bao bang Vin ban cho chu | giao xir 1y M?u 05,’ Vim ban
ho 2 cae a1 A . thong bdo bd sung,
0 so b sung, giai trinh: ho S0, 41 trinh b so. hod so
+ Néu bd sung giai trinh day du | Lanh  dao slarin h va bi
X \ 7 4 A R hon giai trinh va bo sung
thi du thao Quy€t dinh cong nhéan | PhOng, (néu c6): du thao
Ban quan tri nha chung cu trinh | Lanh di}o Quyét &inh' cong
lanh dao phong ky nhay UBND cap ; PR
B4 ; N 7 L huvén  va nhdn Ban quéan tri
+ Néu khong bo sung, giai trinh | TUY¢ nha chune cu hoic
: S VA an (hano | VAN thu; L5 ung :
duoc thi ban hanh Van ban thong ? : du thiao Vin ban
bdo ho so khong du didu kién giai Y| hong bdo hd so
quyét trinh lanh dao phong ky khong du diéu kién
nhay. . giai quyét.
- Truong hop ho so dap ung yéu | - Cong
cau thi du thdo Quyét dinh cong | chirc duogc
nhin Ban quan tri nha chung cu | giao xur 1y
trinh 1anh dao phong ky nhay. ho so.




Mau 05; Quyét dinh
cong nhin Ban quan

B5 Xem xét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao 02 | trinha chung cu hodc
ky nhay trén van ban. phong ngay | Van ban théng bdo
hd so khong du diéu
kién giai quyét.
Mau 05; Quyét dinh
~ cong nhin Ban quan
Phé duyét két qua giai quyét Lanh da? 02 tri nha chung cu hoac
B6 UBND céap A 9 X A :
TTHC. huyén ngay | Van ban théng bao
¥ ho so khong du diéu
kién giai quyét.
Mau 05; 06; Quyét
. X s C 1o < dinh cong nhan Ban
bong dau, phat hanh van ban va | Van thu; \ O
2 LA \ A n . quan tri nha chung
B7 ch‘uyen }<et qua CP ° TrL}ng ;tan} cong chu:c 0’:5 cu hoac Vian ban
Hanh chinh cong cap huyén d¢€ tra | dugc giao | ngay A , A
cho t6 chirc, ca nhan xir 1y ho so thong ~ béo ho6 so
’ ' khong du diéu kién
giai quyét.
Mau 01, 06; Quyét
dinh cong nhan Ban
’ Q Cong chitc Gi0 | quan tri nha chung
B8 | Tra két qua cho t6 chirc cd nhan TN&TKQ hanh | cu hodc Van ban
chinh |thong bido hd so
khong du diéu kién
giai quyét.
- Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truée ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qud chuyén sang Trung tam Hanh chinh cong cap huyén dé giri cho to
chire, cd nhan.
- Trong qua trinh giai quyet hé so nguoi co trdach nhiém thuc hién can thyee hign
dong thoi cac thao tdac tlep nhdn/chuyén/tra hé so, két qua giai quyét trén Hé
thong théng tin gidi quyét TTHC cia tinh: hitps://dichvucong. hatinh.gov.vn voi
cdc buoc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
@j
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so




Mau 03 MAu 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 MAau 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 Mau 06.docx
SO theo doi ho so

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 dugc Iwu tai bd phan TN&TKQ cia
Trung tam Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- H6 so dau vao theo Muc 2.3.

- Vin ban thong bao bo sung, giai trinh ho so va ho so bo sung giai trinh (néu co).

Quyét dinh cong nhan Ban quan tri nha chung cu/Van ban thong bao ho so khong
dua dicu kién giai quyet.

- Céc hd so khac phat sinh trong qué trinh xt 1y céng viéc.

H‘(‘S so dugc luu tai Phong chuyén mén xur Iy chinh trong thoi gian 02 nam. Sau do, chuyén
ho so ve phong luu trit cia UBND cap huyén dé luu trit theo quy dinh./.




